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Na temelju Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti ((NN 17ll9,NN 98/19, NN
174/22, NN 36124) i dlanka 80. Statuta Osnovne Skole ,,Drago Gervais" BreSca te dlanka 18.
Standarda za Skolske knjiZnice OfN 61/23) Skol.ki odbor Osnovne Skole ,,Drago Gervais"
Bre5ca na sjednici odrZanoj 30. sijednja 2025. godine donio je:

PRAVILNIK O RADU SI(OISXB KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

ilanak l.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zada(ai
djelatnost Skolske knjiZnice, struktura knjiZnidnog fonda, uporaba i zaltitaknjiZnidne grade,
usluge koje knjiZnicapruLa, radno vrijeme knjiZnice, rad Skolskoga knjiZnidara i ostalo uvezi
s radom Skolske knjiZnice u Osnovnoj Skoli ,,Drago Gervais" Bre5ca (u daljnjem tekstu:
Skola).

ilanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike, ostale radnike
Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske kniiZnice.
o primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i knjiZnidar Skole.

ilanak 3.

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znaderye, odnose se jednako na mu5ki
i Zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST SXOT,STT KNJIZNICE

ilanak 4.

(1) Skolska knjiZnicaje sustavna zbirkaknjiZne i neknjiZne grade, koju knjiZnidar nabavlja,
obraduje, duva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i strudnih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjiZnidnih usluga.
Knj iZnica j e sastavni dio odgoj no-obrazovnog procesa Skole.
(2) Zadata Skolske knjiZnice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i kultumog
sredi5ta Skolske ustanove je da organizirartim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i
digitalnim oblicima te uslugama i radom knjiZnidara osigura ispunjavanje odgojno-
obrazovnih, informacij skih, strudnih i kulturnih potreba korisnika.
(3) Program rada Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikulumi i Godi5njeg plana i
programa rada Skolske ustanove.
(3) Sukladno dlanku 4. Standarda za Skolske knjiZnice, a s obzirom na broj razrednih odjela
Skolska knjiZnica je tipaT 2.

ilanak 5.

(1) Djelatnost Skolske knjiZnice sastavnije dio odgojno-obrazovnogprocesa i obavlja se u
skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti, Standardomza5kolske knjiZnice
te ovim Pravilnikom



Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:
o odgojno-obrazovnadjelatnost
o strudno-knjiZnidna djelatnost
o kulturna i javna djelatnost.

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada skolske knjiZnice obuhva6a:
o izradu godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiZnice i pisanje godi5njeg izvjeSia o

radu
o rad na uskladivanju s godiSnjim planom rada Skolske ustanove i ukljudivanju Skolske

knjiZnice u Skolski kurikulum
o planiranje i pripremarrje zaprovedbu odgojno-obrazovne, knjiZnidne i kulturno-javne

djelatnosti.

ilanak 6.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvaia rad s udenicima, rad s
uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
o dgoj no -ob r azov no ga r ada.

(2) Rad s udenicima odnosi se na:
o stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za udenje
o promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obruzovnogarada
o stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
o poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija
o poticanje kritidkog miSljenja i rjesavanja problema
o poudavarye za samostalno i cjeloZivotno udenje
o pomoi udenicima u udenju kroz osiguravanje pristupa knjiZnidnim zbirkama
. organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje
o razvlianie svijesti o vrijednostimazavidajne i nacionalne kulture, posebno jezika,

umjetnosti i znanosti
o poticanje odgoja za demokraciju i razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz

organizaclju zbirki i ruzlidite projekte

' otganizirano upudivanje udenika u kori5tenje knjiZnidnih uslug a i razvljanje navike
po sj edivanj a knj iZnice

. usmjeravanje udenika pri izboru, posudbi i koristenju knjiZnidne
t upudivanje u nadin i metode rada na istraZivadkim zadalama (uporaba leksikona,

enciklopedija, rjednika, strudne literature, periodike i sl.)
o rad s udenicima u dodatnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima
. drugi odgojno-obrazovni rad s udenicima.

(3) Rad s uditeljima, strudnim suradnicima i ravnateljem obuhva6a:
o rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
o pripremu i sudjelovanje u istraZivadkoj nastavi
o timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZavnih i medunarodnih projekata i

programa u skladu s kurikulumom
t organizaciju i provedbu strudnog usavr5avanja odgojno-obrazovnih djelatnika

(kori5tenje pouzdanih informacijskih izvora i uporaba novih tehnologija)
o rad na unapredenju djelatnosti Skolske knjiZnice
o suradnju sa strudnim vijeiima u Skoli
! mentorski rad s pripravnicima
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' drugu suradnju s uditeljima, strudnim suradnicima i ravnateljem te strudnim sluZbama
izv an Skolske ustanove.

ilanak 7.

Strudna knj iZnidna dj elatno st Skol ske knj iZnice podrazumij eva :

o funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiZnici i ditaonici
o nabavu knjiZnidne grade, izgradnju zbirki i cjelokupnog fonda Skolske knjiZnice
o strudnu obradu knjiZnidne grade (inventarizacija, signiranje, klasifikacija i

katalo gizacij a) u radunalno d itlj ivim katal o Znim fo rmatim a
o pravilan smje5taj i zastitu knjiznidne grade te otpis i reviziju fonda

' osiguravanje dostupnosti i kori5tenja knjiZnidne grade i izvorainformacija na
razliditim medijima

o iztadu informacijskih pomagala (knjiZnidni katalozi, bilteni, prikaziknjiga, tematski
popisi i sl.)

o utvrdivanje i pra6enje potrebakorisnika
. razvijanje navike posjedivanja knjiZnice
t orgarizirano i sustavno poudavanje korisnika o radu i kori5tenju knjiZnice,

upuiivanjem u nadin i metode radanaistraZivadkim zadacima uz upotrebu izvora
informacij a na razli(itim medij ima

t rad s korisnicima (cirkulacij a grade, preporuke za ditanje, pomo6 u pronalaZenju
izvora informacija)

o poticanje ditanja irazvoj ditateljske kulture
o poudavanje informacijske i medijske pismenosti
o prikupljanje i unos statistidkihpodataka
o suradnju u izgradnji knjiZnidnog sustava
t suradnju s nadleZnom Zupanijskom matidnom razvojnom sluZbom i matidnom

sluZbom za Skolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveudiliSnoj knjiZnici u Zagrebu
t uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZnice u sklopu mreZne stranice Skole

' otgarizaciju nastavnoga gradivazae-udenje i otvorene obrazovne sadrZaje
. sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalneknj iLnice, digitalne zbirke i institucijskog

repozitorija
o kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje strudnog rada Skolske knjiZnice
o druge strudne poslove.

ilanak 8.

(1) Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na:

' organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrLaja: knjiZevne I filmske tribine,
filmske i videoprojekcije, izloibe,kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe i
drugo uz uv aZav at4e autorskih prav a

o poticanje integracije kultumih i javnih djelatnosti s nastavom razliditih odgojno-
obrazovnih podrudja

o promicanje op6eljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistidkih vrednota s
cilj evima odgoj no-ob razovnogapro grama

o sudjelovanje u izgradnjikulturnog ozradjaSkolske ustanove
o suradnju s kulturnim institucrjama; narodnim i drugim knjiZnicama, arhivima,

muzejima, kazaliStima i drugim ustanovama koje orgariziraju rad s djecom i mladeZi
u slobodno vrijeme
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. suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.
(2) Skolska knjiZnica kontinuirano radi na promidZbi knjiZnice s ciljem informiranja korisnika
te strudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u Skolskoj

ustanovi i zajednici.

III. KNJIZNIdNA GRADA I KNJIZNIdNI FOND

Clanak 9.

(1) U Skolskoj knjiznici osigurava se knjiZnidna grada koja zadovoljava obrazovne,
informacijske, kultume, strudne i osobne potrebe korisnika. IzgradryaknjiZnidnog fonda
temelji se na strudnim nadelima te na osnovi analize stanja i procjene potreba korisnika. Pri
dono5enju smjernica zanabavuknjiZnidne grade Skolski knjiZnidar suraduje s odgojno-
obrazovnim dj elatnicima.
(2)Knjilnidni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade i redovitim izludivanjem u
skladu s pravilnikom kojim je propisana zaltitaknjiZnidne grade, revrzija i otpis.

dlanak 10.

(1) KnjiZnidnu gradu dine:
. knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
. neknjiZna grada (zvudta, vizualna)
. elektronidka grada na prijenosnim medijima
o vi5evrsnagrada .

o didaktidke igradke i dru5tvene igre
. drugi mediji s obrazovnim sadrZajima

(2) Skolska knjiZnica osigurava i pristup online informacijskip izvorima.
(3) Obrada knjiZnidne grade provodi se u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice, a
Skolska knjiZnica treba imati javno dostupan mreZni knjiZnidni katalog (OPAC) na mreZnoj
stranici Skole.

ilanak ll.

(1) SadrZaj knjiZnidnog fonda ovisi o Skolskom kurikulumu i nastavnom planu i programu
rada Skolske ustanove.
(2) KnjiZnidni fond je jedinstven t organiziran u zbirke, a sadrZi:

o obaveznu lektiru i knjiZevne tekstove zapotrebe izvodenja nastave iz predmeta
Hrvatski jezik u broju primjeraka koja pokriva potrebe najve6eg razrednog odjela

o referentnu zbirku: enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.
o znanstveno-popularnuliteraturu
o strudnu literaturu za sva nastavna podrudja u skladu s programom rada Skolske

ustanove
. literaturu iz podrudja pedagogije, metodike, psihologije, knjiZnidarstva i

informacij skih znanosti
o literaturu na stranim jezicima
r gradu namijenjenu poticanju ditanja (ditanje za osobne potrebe i razonodu)
o strudne publikacije i serijske publikacije zadjecu i mladeZ
. AVE gradu zapotrebe izvodenja nastave
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(3) Skohki udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.
(4) Struktura i opseg knjiZnidnog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za Skolske
knjiZnice i drugim propisima i pravilima.

IV. STRUTNI Sun,q.DNIK Sxorsxr KNJIZNIdAR

tlanak12.

(1) Strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudne poslove u Skolskoj knjiZnici.
(2) Nadin zapo5ljavanja i norma rada Skolskog knjiZnidara utvrdeni su posebnim propisima iz
sustava osnovno5kolskog i srednjo5kolskog odgoja i obrazovanja.
(3) Strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudne knjiZnidarske poslove, odgojno-obrazovni rad s

udenicima, poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, strudno usavrSavanje, planiranje,
programiranje i pripremanje za rad s udenicima, suradnju sa zaposlenicima Skole te vanjskim
suradnicima.

ilanak 13.

(l) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno ruzv4atii
usavr5avati.
(2) Strucno usavr5avanje iz stavka 1. ovoga dlanka podrazumijeva organizirano i individualno
usavr5avanle, a pobliZe je opisano Standardom za Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNIdNE GRADE I USLUGA

ilanak 14.

(1) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici, uditelji, strudni suradnici i
ostali zaposlenici Skolske ustanove.
(2) Kori5tenje usluga i programa Skolske knjiZnice je besplatno.
(3) Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi
i vra6anju knjiZnidne grade.
(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici korisnici su
duZni pravodobno izvij estiti strudno g suradnika knj iZnidara.

ilanak 15.

(1) U skladu s propisima kojima je propisana zaltitaosobnih podataka, ikolrk. knjiZnice
prikupljaju i obraduju osobne podatke dlanova i korisnika.
(2) Zaitita osobnih podataka provodi se u skladu s opiim aktom Skolske ustanove u kojemu je
uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi pohrane
podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se mjere
za1tite i na koji nadin provode.



tlanak 16.

(1) U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti korisnici i druge osobe u skladu s

dlankom 15. ovoga Pravilnika.
(2) Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje dijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
(3) Ako se prostor knjiZnice koristi beznazodnosti strudnog suradnika knjiZnidara, za prostor i
opremu knjiZnice odgovoran je uditelj koji odrZava aktivnost u Skolskoj knjiZnici.

ilanak 17.

(1) U prostoru Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik knjiZnidar je ovla5ten udaljiti iz prostora
Skolske knjiZnice.

ilanak 18.

(1) KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje strudni suradnik knjiZnidar.
(2) U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najviSe 3 knjige na rok od 30 dana.
(3) Nastavnici i strudni suradnici mogu posuditi vi5e knjiga i prirudnika tijekom Skolske
godine te dasopise i AVE gradu po potrebi.
(4) Udenik je duZan vratiti posudene knjige do zavrSetka Skolske godine. Ako udenik
pravodobno ne vrati posudenu knjiZnidnu gradu, strudni suradnik knjiZnidar o tome
obavje5tava razrednika, a on udenika i, po potrebi, roditelja/skrbnika.
(5) Zavrijeme ljetnih praznikaknjiinidna grada se ne posuduje udenicima.

:

ilanak 19.

(1) Referentnazbirka:enciklopedije, prirudnici, rjednici,leksikoni, atlasi i knjiZnidna grada
vede vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice, nego se njima koristi
u prostoru Skolske knjiZnice.
(2) Iznimno, grada iz stavka 1. ovoga dlanka moLe se posuditi uditelju ili strudnom suradniku
u dogovoru sa strudnim suradnikom kniiZnidarom.

ilanak 20.

(1) Ako udenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duLanprovjeriti je li udenik sve
posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
(2) Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom zaposleniku Skolske ustanove prestaje radni
odnos, duZanje vratiti u Skolsku knjiZnicu svu posudenu knjiZnidnu gradu.

VI. POSTUPAK U SLUdAJU OSTNCNNJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNIdNE GRADE

ilanak 21.

(1) Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti te duvati od svakog
o5te6enj a (trganj e listova, podcrtavanj e, Saranj e, izreziv anje . . .).



(2) Korisnik koji izgub| o5teti ili uniSti posudenu gradu, odgovoran je za 5tetu. Ako je
posudeni primjerak knjiZnidne grade toliko o5teien da se vi5e ne moZe koristiti ili je
izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je i posudio.
(3) Ako korisnik iz stavka 2 ne moLe nabaviti istovrsni primjerak knjige, duZan je nabaviti i
vratiti knjiZnici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene o5te6ene ili izgubljene
knjige.
(4) Kada korisnik ne moZe postupiti po stavku 3 ovog dlanka duZan je St oti nadoknaditi Stetu
u protuvrijednosti o5tedenog ili izgubljenog primjerka. Odluku o pladanju nadoknade Stete
donosi ravnatelj na prijedlog knjiZnidara, a sukladno op6im odredbama obveznog prava.

VII. RADNO VRIJEME

tlanak22.

(1) Skolska knjiZnica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu od 7,30 do 13,30 sati.
(2) Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima Skolske kniiZnice i
na mreZnoj stranici Skolske ustanove.
(3) Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za korisnike u vrijeme kada knjiZnldar odrLava
nastavu ili izvannastavne aktivnosti, organizirakultume i javne dogadaje ili je na strudnim
skupovima, o demu se korisnici pravodobno izvje56uju.
(4) O promjenama u radu knjiZnice knjiZnidar j e duZanpravodobno obavijestiti korisnike.

VIII. PROSTOR I OPRE,MA SXOISKE KNJZNICE

ilanak 23.

Prostor i velidina Skolske knjiZnice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnidki uvjeti,
knjiZnidni namjestaj, tehnidke karakteristike knjiZnidnih polica, tehnidka i radunalna oprema
odreduju se, provode i realiziraju u skladu sa Standardomza Skolske knjiZnice.

IX. STRUdNT NAUZOR

tlanak24.

Strudni nadzor nad radom Skolske knjiZnice obavlja Zupanijska matidna razvojnasluZba
Gradske knj iZnice fuj eka.

x. zASTITA, REvIZTJAT orprs KNJTZNTdNB GRAEE

ilanak 25.

(1) U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za5titu knjiZnidne grade pravilnim smje5tajem i
ispravnim postupanjem u prostoru knjiZnic e i izvan nje te zaltitu grade od svakog Stetnog
utjecaja.



(2) Postupak preventivne i kurativne te administrativne zaitite kao i prijenos na druge medije
za propisanu, inventariziranu i katalogiziranu knjiZnidnu gradu provodi se u skladu s

Pravilnikom o za5titi, reviz4i i otpisu knjiZnidne grade OfN 2712023).
(3) Identifikacija knjiZnidne grade je obveza knjiZnice.

ilanak 26.

Zaitita knjiZnidne grade u kriznim uvjetima provodi se prema planu preventivnih i
interventnih mjera zazaltitu ljudi i imovine u kriznim uvjetima, ukljuduju6i i knjiZnidnu
gradu, a koji donosi ravnatelj.

tlanak}7.

Revizija i otpis knjiZnidne grade provodi se u skladu s Pravilnikom o za5titi, reviziji i otpisu
knjiZnidne grade OfN 2712023).

X[. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 28.

(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u Skolskoj
knjiZnici.

.. tlanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ptodi Skole.
(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim
stranicama Skole.

ilanak 30.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA:003-05/09-01/6, URBROJ:2156-25-02-09-1od 21. sijednja 2009. godine.

KLASA: 011-02125-0lll
URBROJ: 21 56-25-01 -25-2

Bre5ca, 30. sijednja 2025.

Ovaj Pravilnik donesen je 30. sijednja 2025., objavljen je na
2025. godine.

oglasnoj plodi Skole 31. sijednja

Skolskog odbora:

0'r. U ,')-r-llq 5;,c,.411

vnateljica: ,\

,n,in. p.offi


