Na temelju ¢l. 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17 i1 68/18) te ¢l. 80. i 223. Statuta Osnovne $kole ,Drago Gervais” Bresca (u daljnjem tekstu
Skola), a nakon provedene rasprave na U¢iteljskom vije¢u dana 23. rujna 2019., Vijeéu roditelja
dana 03. listopada 2019. i Vije¢u u¢enika dana 01. listopada 2019. Skolski odbor na sjednici
odrzanoj dana 03. listopada 2019. donio je

KUCNI RED
Osnovne skole ,,Drago Gervais” Bresca

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kuéni red u Osnovnoj skoli ,,Drago
Gervais“ Bresca (u daljnjem tekstu: Skola), a posebice:
- radno vrijeme ustanove
- pravila i obveze ponasanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- nacin postupanja prema Skolskoj imovini,
- pravila medusobnih odnosa ucenika, zaposlenih i roditelja,
- pravila sigurnosti od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstvai
nasilja
- zastita prava ucenika

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na zaposlenike sa zasnovanim radnim odnosom u Skoli,
ucenike Skole i njihove roditelje/skrbnike i druge stranke za vrijeme boravka u Skoli.
Rijeci ucitelj, ucenik, tajnik, stru¢ni suradnik i ravnatelj, oznacavaju osobe muskog i Zenskog
spola.

Clanak 3.
Svi sudionici imaju se pravo upoznati s odredbama ovog Pravilnika koje se odnose na njih.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZzni upoznati ucenike i njihove roditelje na
pocetku svake Skolske godine.
Pravilnik se objavljuje na vidljivom mjestu u prostoru Skole te na mreznim stranicama skole.

Il. RADNO VRIJEME USTANOVE

Clanak 4.
Skola radi u skladu s Godi$njim planom i programom rada i Skolskim kurikulumom, u
petodnevnom radnom tjednu, u jednoj smjeni, od 6 do 14 sati.
U poslijepodnevnim satima odvijaju se aktivnosti produzenog boravka i izvanskolske aktivnosti,
te CiSéenje prostora od 13 do 21 sata.



Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se izvje$€uje javnost
putem mreznih stranica Skole.
Za vrijeme drzavnih blagdana skola je u pravilu zatvorena.

Satnica za pocetak i zavrSetak nastavnih sati i pravo u¢enika na odmore izmedu nastavnih sati:

.sat 7:30 - 8:15 mali odmor 5 min

.sat 8,20 - 9:05 mali odmor 5 min

.sat 9:10 - 9:55 veliki odmor 20 min

.sat 10:15- 11:00 mali odmor 5 min

.sat 11:05- 11:50 mali odmor 5 min

.sat 11:55- 12:40 mali odmor 5 min

.sat 12:45- 13:30 cuvanje ucenika putnika do 13,45

Noubs, WwWwN -

Nastava u Podru¢nom odjelu pocinje u 8,30 sati, a u mati¢noj skoli, za uéenike 1. do 3. razreda
u 8§,20.

Nakon pocetka skolskog sata, nije dozvoljeno bilo kakvo ometanje nastave od strane ucenika,
roditelja ili drugih osoba:
= usluéaju zakasnjavanja, ucenik ¢eka u predvorju pocetak novog sata.

Clanak 5.
Radno vrijeme zaposlenika Skole je istaknuto:
= za uitelje na satnici Skole
» struéne suradnike, administrativno i pomoéno-tehni¢ko osoblje na vratima prostorije u kojoj
obavlja pretezni dio radnog vremena.

Prijem stranaka: svakodnevno 8 — 9 sati - psiholozi i knjiznica
svakodnevno 7,30 - 8,30, 9,55 — 10,15 i 13 — 14 sati - tajnistvo i raCunovodstvo
svakodnevno 9 - 14 - ravnateljica.

Zaposlenici Skole duzni su se pridrzavati rasporeda radnog vremena.

Clanak 6.
Radnici koje obuhvacda ovaj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena, utvrdenim GodiSnjim planom i programom rada sSkole; uditelji
imaju obvezu biti u Skoli najmanje 15 minuta prije pocetka prvog sata u radnom danu.
O nazocnosti radnika na poslu vodi se evidencija.

Radnici su duzni svoj izostanak, uz informaciju o duZini trajanja izostanka, pravodobno prijaviti
tajniku, ravnatelju ili zaduzenom ucitelju kako bi se mogla organizirati zamjena.



Radi zastite svojih prava na siguran rad bez nasilja, radnici se mogu obratiti psihologu
imenovanom za zastitu prava radnika. Imenovan je i povjerenik zastite na radu kojem se
takoder mogu obratiti.

lll. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 7.
Na putu do skole ucenici su duzni pristojno se vladati, postivati pravila sigurnosti u prometu i
¢uvati javnu imovinu.
UEenici trebaju doéi u Skolu deset minuta prije pocetka nastave. Za vrijeme toplih dana,
ucenici mogu Cekati pocetak nastave pred skolskom zgradom. Uéenici ulaze u zgradu i mirno
¢ekaju pocetak nastave uz nadzor dezurnog ucitelja.

Za vrijeme nastavnog dana (posebno na odmorima) uéenicima je zabranjeno udaljavanje od
Skole i Skolskog dvoriSta bez znanja razrednika ili dezurnog ucitelja.

Ucenicima nije dozvoljen ulazak i boravak u zbornici bez odobrenja ucitelja. Kod ukazane
potrebe da razgovara s uciteljem, ucenik pokuca na vrata i ceka prvog ucitelja kojemu ¢e
saopciti svoju Zelju. Ucenici ulaze u tajniStvo po ukazanoj potrebi. Za sve svoje osobne potrebe
ucenici se obradaju prvenstveno svom razrednom ucitelju ili razredniku.

Nije dozvoljeno donositi u Skolu predmete kojima ucenici mogu smetati pri izvodenju nastave i
odrzavanju reda te kojima bi se mogla ostetiti Skolska i u¢enicka imovina i nanositi tjelesne
povrede (pracke, noziée, petarde, lopte, revolvere s kapsulama, upaljace, Sibice, Sund-
literaturu, slike, nakit i sl.).

Mp3 player-e i mobitele ucenici su duzni iskljuciti prilikom ulaska u Skolu. Uredaji moraju biti
isklju€eni tijekom boravka ucenika u skoli.

Ucitelji mogu oduzeti uklju¢en uredaj o ¢emu se obavjestava roditelj koji ga preuzima od
razrednika. Pri treéem oduzimanju uredaja izrie se opomena.

Ucenicima nije dozvoljeno mijenjati raspored Skolskog namjestaja bez odobrenja ucitelja.
Strogo je zabranjeno hodanje i skakanje po klupama, naslanjanje i naginjanje kroz prozor. Nije
dozvoljeno bacanje predmeta kroz prozore, vikanje kroz prozore ni u u¢ionicama.

Clanak 8.
Posebna pozornost posvecuje se organizaciji velikoga odmora pri ¢emu se uvaZava dnevne
vremenske prilike.
Za organizaciju velikog odmora zaduZeni su dezurni ucitelji u odredenom danu.

Moguce organizacije velikog odmora:



1. Lijepo vrijeme - ucenici izlaze u dvoriste Skole uz dogovor i nazo¢nost dezurnih ucitelja.
Izlazi se na gornji ulaz jer je donji ulaz zaklju¢an. Nije dozvoljen odlazak pred crkvu, na
igraliste, ni bilo kakvo udaljavanje od Skole.
2. LoSe vremenske prilike - u€enici ne izlaze iz zgrade.
= 9,55 sati: na znak zvona ucdenici ostaju u ucionici trecega sata, doruckuju, provode
odmor u prostorima Skole. Dezurni ucitelji odrzavaju red u zajednickim prostorima
Skole.

= 10,10 sati: promjena ucionica. Prestaje odmor svim uciteljima.

= 10,15 sati: pocinje Cetvrti sat.

U podru¢nim odjelima, gdje nema zvona, odmore organizira ucitelj drzeci se opcih pravila.

Clanak 9.
Pocetak i kraj sata oznacava znak zvona. Nakon zvona za kraj sata ucenici uzimaju svoj pribor,
pospremaju radno mjesto, stavljaju stolicu pod kupu i u redu odlaze u rasporedom utvrdenu
ucionicu gdje ih ¢eka ucitel;.

Ucenici se kreéu hodnikom ili stubiStem sSkole uvijek desnom stranom. U prostorima Skole nije
dozvoljeno tréanje, valjanje po podu, klizanje i druge neprimjerene aktivnosti.
Za vrijeme boravka u Skoli nisu dozvoljene 7vakaée gume.

Clanak 10.
Nakon odrZavanja satova likovne kulture ucenici su duzni pokupiti otpatke, pospremiti likovne
radove, pribor i mape u za to predvidene prostore. Nije dozvoljeno ispiranje paleta s bojama u
umiovaonicima (radi zacepljivanja). Preporuca se birisanje papirom te prvo pranje u kanti s
vodom.

Clanak 11.
Na sve satove koji se odrzavaju u informatickoj ucionici, ucenici ulaze s uciteljem. Ucionica se
koristi s posebnom paznjom.
Ucitelji koji koriste informatic¢ku ucionicu duzni su posljednji napustiti ucionicu i provjeriti
stanje opreme.

Clanak 12.
KorisStenje prostora Skolske knjiznice odredeno je posebnim pravilima za rad u knjiznici.
Knjiznica provodi programe za unaprjedivanje Citalacke kulture. Ucenci se s paznjom koriste
knjigama, odgovaraju za gubitak ili oStecenje istih.

Clanak 13.
Tajnistvo Skole izdaje ucenicima potrebne potvrde svakoga dana, sukladno radnom vremenu
prijama stranaka u tajnistvu.
Ucitelji su duzni postivati radno vrijeme tajniStva i u tom vremenu obaviti sve poslove vezane
uz rad tajnistva i racunovodstva.



Clanak 14.
Sportska dvorana koristi se sukladno Kurikulumu nastave Tjelesne kulture, te GodisSnjem planu
i programu rada Skole.
Prije odlaska na sat tjelesne kulture, uéenici se presvlaée u opremu za TZK u svlacionicama
(odvojeno djecaci i djevojcice). Duzu kosu potrebno je skupiti i odmaknuti od lica.

Ucenicima se preporuca da vrjednije predmete (rucni sat i sl.) povjere na cuvanje ucitelju TZK
neposredno pred pocetak sata. Uditelj TZK odgovara samo za predmete povjerene mu na
Cuvanje.

Za vrijeme trajanja sata nije dozvoljen ulazak u garderobu bez dozvole uditelja. UcCitelj TZK
odgovoran je za organizaciju zaklju¢avanja garderobe.
Ucenici ne ulaze u kabinet ucitelja TZK.

Vanjska vrata dvorane moraju biti zaklju¢ana i u€enici ih ne mogu koristiti za odlazak ili dolazak
u Skolu.

Za vrijeme trajanja nastave TZK, izvannastavnih aktivnosti i ¢uvanja, ucitelj koji vodi aktivnost
mora biti nazo¢an u dvorani.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA
(ucitelj — ucenik, ucenik — ucenik, roditelj — ucitelj)

Clanak 15.
Odnos izmedu svih sudionika odgojno obrazovnog procesa (ucitelja, ucenika i roditelja) mora
biti na razini medusobnog uvazavanja, podrske i pomodi u ostvarivanju kurikuluma.
Komunikacija mora biti pozitivha. U komunikaciji nije dopusteno psiholosko i emocionalno
nasilje, a posebno: vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje, laganje, manipuliranje i slicno.

Clanak 16.
Za vrijeme nastave ucenici aktivno i disciplinirano sudjeluju u nastavnim oblicima rada
koje planira ucitelj. Za vrijeme nastave ucenici su duzni paZljivo pratiti nastavu i sudjelovati u
radu. Dizanjem ruke postavljaju upite ucitelju.

Medusobno pomaganje ucenika stalno treba biti prisutno, a posebno u organiziranoj
medupomodi u ucenju tijekom dopunske nastave i produljenog boravka u skoli (Cuvanja).

Clanak 17.
Ucitelji pomazu roditeljima u kuénom odgoju ucenika poticudi kulturno ophodenje, razvijajudi
odgovornost, samostalnost, aktivno slusanje, konstruktivnu komunikaciju, kriticko razmisljanje,
toleranciju, razumijevanje razliCitosti i izbor ponasanija.



Clanak 18.
DuZnost roditelja, odnosno staratelja uc¢enika je da se redovito informira o ucenju,
postignuéima i vladanju ucenika, prati biljeske u e-dnevniku. Roditelji imaju pravo znati
raspored sati i termine za informacije. Roditelji se ne zadrzavaju u Skoli za vrijeme nastave.
Na poziv razrednika, stru¢nog suradnika ili ravnatelja skole, roditelji/staratelji dolaze na
razgovor u Skolu, prema datumu i satu nazna¢enom u pozivu.

Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja, dolaziti na informacije u jutarnjim
terminima prema dobivenom terminu za informacije pojedinog ucitelja koji je objavljen na
mreznim stranicama Skole. Roditeljski sastanci i informacije u poslijepodnevnim terminima,
unaprijed se najavljuju roditeljima.

DuZnost roditelja je pracenje redovitosti pisanja domadih uradaka, koristenja drustvenih mreza
i internetskih aktivnosti djeteta te drugih obveza reguliranih vazeéim propisima.

V. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 19.
Zaposlenici Skole ne smiju davati medijima, udrugama ni pojedincima osobne i ostale podatke
o ucenicima, niti im omoguditi da u Skolskoj ustanovi prikupljaju osobne i druge podatke o
ucenicima, osim podataka vezanih uz postignute rezultate ucenika.

Prilikom upisa u€enika u prvi razred, Skola pribavlja suglasnost roditelja:

- za objavljivanje fotografskih snimki i filmskih zapisa aktivnosti u javnim medijima, skolskom
listu i svojim mreZnim stranicama s posebnom paznjom i opravdanim ciljem (promocija
aktivnosti i uspjeha ucenika i skole),

- za ukljucivanje u izbornu nastavu

- za pregled stopala i kraljeznice specijalisticke ordinacije (projekt Opéine Matulji)

Suglasnosti vrijede do zavrsetka Skolovanja, odnosno do opoziva roditelja.

Skola pribavlja pisanu suglasnost roditelja za svaki oblik aktivnosti s uéenicima izvan Skole.

Clanak 20.
Skola organizira povremena predavanja za roditelje o pravilima sigurne uporabe suvremenih
tehnologija, osobito mobitela i interneta. O tome ucenici stjeCu znanja tijekom nastavnih
aktivnosti.



Zabranjena je neprimjerena komunikacija na drustvenim mrezama (vrijedanje, sramocenje,
kleveta, javni lin¢, objava fotografija ucenika, videozapisa i sl.).

U sluéaju nepridrzavanja ove odredbe, vezano uz informacije o nasilju u elektronickim
medijima, Skola je duZna postupiti u skladu s vaZeé¢im zakonskim propisima.

Clanak 21.
U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.

Nacin postupanja ucitelja, struénih suradnika i ravnatelja Skole u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te obveza prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima utvrden je
Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleZnim tijelima (Narodne
novine broj 132./13), &ije odredbe ¢e Skola primijeniti.

Clanak 22.
Radi sigurnosti uéenika, radnika i imovine, Skola koristi alarmni sustav i sustav videonadzora u
skladu s posebnim propisima uz suglasnost Skolskog odbora, samo u vanjskom prostoru koji je
u funkciji Skole.
Obavijesti da se prostor nadzire sustavom tehnicke zastite istaknute su na vidnom mjestu.
Skolski odbor imenovao je osobe ovlastene za pregledavanje snimki video nadzora.

Nitko ne smije koristiti podatke o osobama prikupljene sustavom tehnicke zastite izvan njihove
zakonske namjene, a raspolaganje snimkama moze biti dopusteno samo ovlastenim osobama
(policija).

Clanak 23.
Ucenici imaju pravo na pristup internetu na racunalu skolske ustanove samo u nazo¢nosti
odgojno-obrazovnog radnika i uz njegovo odobrenje. Skolska mreZa je zasti¢ena.
Skola ima ugradene filtre koji sprje¢avaju pristup stranicama s neprimjerenim sadrzajima koji su
realizirani preko CARNet-a.

Clanak 24.
Ucenik moze koristiti uredaje kojima je mogu¢ pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada, samo uz odobrenje odgojno-obrazovnog
radnika.



VI. 1ZOSTANCI IZ SKOLE

Clanak 25.
Izostanke i zakasnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni
opravdati (pisanom ispricnicom roditelja, skrbnika i lije¢nika ili usmenom isprikom roditelja
odnosno skrbnika).

Opravdanim izostancima smatra se bolest uc¢enika, smrtni slucaj u obitelji, problemi u prometu,
elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i sl.

Ucenik smije izostati s nastave po odobrenju:
= ucitelja s njegovog sata,
» razrednika ili roditelja do tri radna dana,
® ravnatelja do pet radnih dana,
= uciteljskog vijeéa vise od pet dana (temeljem pisane molbe roditelja odnosno skrbnika),
= lije¢nika viSe od tri dana.

Ucenik donosi ispricnicu razredniku na prvi razredni sat, u protivnhom, izostanci su
neopravdani.

VII.DUZNOSTI DEZURNIH UCENIKA U RAZREDU (redara)

Clanak 26.
Svaki razredni odjel ima dezurne ucenike koji obavljaju odredene poslove i odgovorni su za
organizaciju reda u razredu za vrijeme prije pocetka nastave, na malim i velikom odmoru i pri
odlasku iz Skole.

Poslovi deZzurnog ucenika:
1. Obrisati plocu prije pocetka sata, pomodi ucitelju oko priprave za nastavni sat.
2. U sludaju nedolaska ucitelja, nakon pet minuta obavjestiti ucitelja u zbornici, Skolskog

psihologa ili tajnistvo Skole.

Na pocetku nastavnog sata izvijestiti ucitelja o odsutnim ucenicima.

Brinuti o primjerenom nacinu podjele Skolske marende.

5. Voditi brigu o higijeni u razredu te upozoriti u¢enike koji bace papir ili drugi predmet na
pod, da ga odlozZe u za to predviden kos, ili sami Cistiti razred.

6. Zasuncana vremena gasiti rasvjetu kad nepotrebno svijetli.

7. lzvrSavatii druge poslove koje im odrede razredni ili predmetni ucitelji.

8. Dezurni ucenik moze zatraziti pomoc¢ svih ucitelja ako ima potesko¢a u provodenju
svojih poslova i duznosti.

9. Dezurni ucenik podnosi izvjesée razredniku na satu razrednika kada je potrebno utvrditi
kako su duznosti dezurnog obavljene, utvrditi eventualan problem i ustanoviti
odgovornost i posljedice.

s w



VIIl. DEZURNI ODJELI U SKOLSKOJ ZGRADI

Clanak 27.
U Skolskom predvorju dezura jedan ucenik iz dezurnog odjela.
DeZurstvo zapocinje u 7.20, a zavrSava u 13.30.
Dezurstvo je organizirano tako da ucéenici od V. do VIII. razreda deZuraju 1 tjedan uzastopno po
posebnom rasporedu.

DuZnosti deZzurnog ucenika su:
Od dezurnog ucitelja primiti obrazac za vodenje evidencije dezurstva. Popunjava se
odgovorno i uredno, cuva se godinu dana.

1. Posjetitelje Skole pozdraviti, ponuditi pomo¢ i upisati u evidencijsku listu dezurstva.

2. Upaliti svjetla na hodniku neposredno prije zvona kojim se oznacava kraj sata. Nakon
pocetka sata, ugasiti svjetla na hodniku.

3. Paziti da vladanje ucenika na hodniku bude pristojno i primjereno prostoru tijekom
malih i velikog odmora. Zatraziti pomo¢ dezurnog ili bilo kojeg ucitelja u zbornici ako je
to potrebno.

4. Imena ucenika koji ne postuju pravila ni nakon upozorenja, upisati u evidenciju
deZurstva.

5. Pomodi prilikom raspodjele skolske marende.

6. Tijekom dezZurstva, a posebno nakon marende, pokupiti eventualne papirice u
predvorju i hodnicima, sloziti jakne i stolice. Ukoliko je potrebno, potraziti pomoc¢
spremacice, zatvoriti vrata sanitarnih prostora.

7. Donijeti kredu, imenik i obaviti druge poslove na molbu deZzurnih uéenika iz razreda ili
ucitelja.

8. Nije dozvoljeno zadrzavanje ostalih ucenika Skole za stolom deZurnog, nositi slusalice za
sluSanje glazbe, zadrzavanje na balkonu te boravak ucenika koji NISU ucenici Skole u
prostoru skole.

9. Za situacije koje dezurni u¢enik ne moze kontrolirati, ODMAH potraziti pomo¢ najblizeg
ucitelja, ili drugih zaposlenika Skole.

10. Po zavrSetku dezZurstva, obiéi ucionice i sanitarije, provjeriti jesu li svjetla ugasena i da
nigdje ne curi voda. Upisati u evidenciju dezurstva ako se takvo stanje gdje zatekne,
odnijeti evidenciju u tajniStvo (potpisuje ju ucitelj koji je na ¢uvanju ucenika).

IX. DUZNOSTI DEZURNOG UCITELJA | ORGANIZACIJA PRODULIENOG BORAVKA UCENIKA
U SKOLI (¢uvanje)

Clanak 28.
Svakodnevno se organizira dezurstvo ucitelja po posebnom rasporedu. DeZurstvo ucitelja
organizira se prije pocetka nastave, tijekom Skolskih odmora i nakon zavrsetka nastave.
Dezurstvo ucitelja organizira se od 7 do 13.45 sati.



DuZnosti deZurnih uditelja su:

1. Dolazak u skolu prije pocetka nastave (7,00 sati), utvrditi je li Skola zagrijana i jesu li
ispunjeni svi uvjeti za pocetak nastave.

2. Nadzirati dolazak uc¢enika u skolu i njihovo vladanje u prostoru Skole.

3. Jutarnji boravak (€uvanje) ucenika organizira se od 7.30 do 8.15 sati.
Ucenici-putnici koji nemaju prvi sat i u€enici mladih razreda koje dovode roditelji u 7.30
sati, obvezno odlaze u ucionicu predvidenu za jutarnji boravak (Cuvanje) zajedno sa
zaduZenim uciteljem Ucenici su obvezni prisustvovati jutarnjem boravku (Cuvanju) i ne
smiju biti sami na igraliStu i dvoristu Skole.

4. Produljeni boravak nakon nastave (Cuvanje) organizira se za ucenike koji stanuju na
udaljenosti veéoj od 3 km od Skole, a zatrazili su od razrednika uvrstavanje u evidenciju
¢uvanja po danima.

Za vrijeme €uvanja svi ucenici su u pravilu na istom mjestu, u dogovoru s dezurnim uciteljem
koji organizira aktivnosti.

Dezurni ucitelj proziva ucenike prema evidenciji cuvanja. Odsutni ucenici upisuju se u za to
predvidenu biljeznicu.
Evidentira se odlazak s roditeljem drugog ucenika.
Ucenici su se duzni primjereno ponasati i obavljati dogovorene aktivnosti.
Nedoli¢no ponasanje ucenika na ¢uvanju je:
= odlazak s ¢uvanja bez javljanja dezurnom ucitelju,
= nepostivanje pravila ponasanja, uputa i dogovora s dezurnim uciteljem,
= provociranje i ometanje drugih ucenika,bilo koji oblik emocionalnog
zlostavljanja,
= galama, tréanje i skrivanje po Skolskim prostorima,
= naguravanje i bilo koji oblik neprimjerenog fizickog kontakta s drugim ucenicima
= koriStenje mobitela.

Nedoli¢no ponasanje, koje se nastavlja i nakon upozoravanja, voditelj dezurstva
prijavljuje razredniku pisanom sluzbenom biljeSkom.
Razrednik porukom u e-dnevniku obavjestava roditelja — rubrika Sat razrednika.
Roditelju se mogu poslati dvije poruke.
Prilikom tre¢eg ponavljanja neprimjerenog ponasanja ucenik se udaljava s Cuvanja.
O tome se sastavlja treca sluzbena biljeska razredniku temeljem koje razrednik upucuje poruku
roditelju da Skola vise nije u mogucénosti brinuti za uenika nakon zavrSetka redovne nastave.

Cuvanje je organizirano do 13.45. Nakon zavrietka 7 sata u 13.30 Svi ucenici koji

koriste autobusni prijevoz za odlazak kuéama dobrovoljno ostaju u skoli do 13.45.
Samovoljno napustanje Skole prije tog vremena, na osobnu odgovornost uc¢enika i roditelja.
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X. ODRZAVANIE HIGIJENE

Clanak 29.
Ucenici su duZni odrzavati osobnu higijenu na potrebnoj razini i voditi brigu o svom izgledu.

Kad se u obitelji u¢enika pojavi zarazna bolest ili nametnici (usi) u kosi, duzan je odmah o tome
obavijestiti svoga razrednog ucitelja, razrednika ili psihologa. Ako i u¢enik podlegne zaraznoj
bolesti, roditelji/skrbnici duzni su Zurno obavijestiti jednu od navedenih osoba.

Ucenici su duZni odrzavati €isto¢u u zgradi (ucionice, hodnici, svlacionice, toaletni prostori) i
oko nje. Smece treba razvrstavati i pravilno odlagati.

Ucenici u Skolu dolaze primjereno odjeveni, bez Sminke, lakiranih noktiju, upadljivog nakita.
Preporuca se ne bojiti kosu. Pirsinzi i tetovaze nisu dozvoljeni.

O nepridrzavanju pravila, roditelj se obavjeStava porukom u e-dnevniku, Sto utjece na ocjenu
vladanja

Dani kad se u skolu moze doc¢i naSminkan su:
= posljednji dan nastave,
=  Pust (pusni utorak),
= podjela svjedodzbi,
= Skolski ples.

XIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 30.
Ucitelji su duzni pazljivo rukovati nastavhom opremom i pomagalima te ¢uvati Skolsku imovinu
od ostecivanja. Uoceni kvarovi na tehnickoj opremi prijavljuju se ucitelju informatike, ostali
kvarovi i ostecenja prijavljuju se tajniku koji pokrece postupak otklanjanja.

Ucenici su duzni €uvati Skolsku imovinu te imovinu drugih u¢enika.Svako ostecenje skolske ili
ucenicke imovine naplatit ¢e se od pocinitelja Stete, a u sluc¢aju da se pocinitelj Stete ne moze
pronadi, Steta se naplacuje od cijelog razreda. U slu¢aju namjernog osteéivanja, izrice se
pedagoska mjera.

Sva nastala oStecenja i prijestupe ucitelji unose kao napomena u razrednu knjigu kako bi
razrednik mogao obavijestiti roditelje i voditi postupak. Mogu se izreci pedagoske mjere.

Sva oStecéenja po hodnicima, toaletnim prostorima i okolini zgrade evidentiraju se u tajnisStvu
koje pokrecée postupak saniranja.

Razrednik i kuéni majstor:
= utvrduju tko je prijestup napravio,
= utvrdenu visinu Stete roditelj upla¢uje na racun Skole ili kod racdunovode u roku od 8
dana,
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= sva veda namjerna osStecenja utvrduju se procjenom i ista napla¢uju od ucenika -
uvecana za 30%,

= u podrucénim Skolama sav taj postupak provodi voditelj podruéne Skole uz pomo¢ ostalih
ucitelja.

XIl.ZASTITA NA RADU

Clanak 31.
Ravnatelj s osnivacem Skolske ustanove omoguduje rad u sigurnom okruZenju.
Skola upoznaje ucenike s pravilima sigurnosti u $kolskom prostoru i osobnom zastitom.
Na primjeren nacin izvjeScuju se ucenici s teSko¢ama o pravilima sigurnosti u Skolskom prostoru
i mogucnostima njihove zastite.
U slucaju da odgojno-obrazovni ili drugi radnik skole primijeti opasnost za ucenike i radnike u
ucionicama, kabinetima, dvoranama i na skolskom igraliStu, obvezan je odmah o tome izvijestiti
ravnatelja.

Prostor opasan po Zivot i zdravlje uéenika i radnika Skolske ustanove ravnatelj ée staviti izvan
uporabe dok se ne stvore potrebni uvjeti za siguran rad.

Ravnatelj je obvezan odmah poduzeti mjere uklanjanja manjih nedostataka koji bi mogli
ugroziti Zivot i zdravlje ucenika i radnika Skole, a u slucaju vecih nedostataka zatraziti njihovo
uklanjanje od osnivaca skolske ustanove ili nadlezne javne sluzbe.

O nemogucnosti odrzavanja nastave, ravnatelj je obvezan obavijestiti osnivaca Skolske
ustanove i roditelje.

Skolska ustanova u Godidnjem planu i programu rada planira aktivnosti kojima ¢e u¢enicima

omoguditi stjecanje znanja, vjestina i sposobnosti vezanih uz zastitu i spasSavanje u kriznim
situacijama.

Clanak 32.
Tijekom Skolske godine provodi se osposobljavanje zaposlenika za koristenje vatrogasnih
aparata postavljenih na svakom katu Skole.

Osposobljavanje zaposlenih za pruzanje prve pomocdi provodi se svake druge godine.

Zabranjeno je pusenje u svim zatvorenim prostorijama Skole, na svim otvorenim prostorima
Skole koji su funkcionalni dio prostora Skole.

Zabranjeno je uzimanje alkoholnih pi¢a i drugih sredstava ovisnosti i njihovo unosenje u radne
prostore.
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Xlll.  KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 33.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i

ucéenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kréi kuéni red, odgovorna je za $tetu koji pretrpi Skola, a
deZurni ugitelj ili uéenik treba je udaljiti iz prostora Skole.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema opcim aktima
Skole. Ukoliko je izre¢ena mjera sprje¢avanja, razrednik i razredno vije¢e odluc¢uju hoce li
uceniku biti dozvoljeno sudjelovanje na godiSnjem razrednom izletu.

XIV. PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Clanak 34.

Protokol se odnosi na preventivu rizicnih situacija kao i na postupanje u konkretnim
situacijama s ciljem zastite djece kao i svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i

obrazovanja.

Clanak 35.

Protokol sadrZzi obveze i odgovornosti kao i naline postupanja ravnatelja, strucnih
suradnika, ucitelja, u¢enika, ostalih zaposlenika Skole, roditelja odnosno skrbnika djeteta u
sljedeéim slucajevima:
® slucaju nasilja medu djecom,
e obi¢nog vrinjackog sukoba,
e postupanje u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji,
e postupanje u sluéaju nasilja prema uéenicima od strane odrasle osobe u Skoli,
e postupanje Skole u sluéaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema
odrasloj osobi u Skoli,
@ postupanje Skole u sluéaju nasilja prema zaposlenicima od strane uéenika
Skole i sl.
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XV.ZASTITA PRAVA UCENIKA

Clanak 36.
Zastita prava ucenika ostvaruje se:
— sprjecavanjem nasilja izmedu ucenika, izmedu ucenika i radnika skolske ustanove, izmedu
ucenika i druge odrasle osobe;
— prijavom povrede prava ucenika stru¢nim tijelima Skole;
— prijavom povrede prava ucenika nadleznim tijelima izvan Skole;
— postupanjem strucnih tijela Skole prema Zrtvama nasilja;
— postupanjem strucnih tijela Skolske ustanove prema krsiteljima prava ucenika;
— postupanjem Skole u suradnji s nadleznim tijelima izvan Skolske ustanove prema Zrtvama
nasilja;
— postupanjem Skole u suradnji s nadleznim tijelima izvan Skolske ustanove prema krsiteljima
prava ucenika.
Skola je obvezna skrbiti se o ostvarivanju prava svih uéenika.

Skola je obvezna posebno skrbiti o ostvarivanju prava u¢enika u slu¢ajevima svih oblika nasilja,
spolne zlouporabe, zanemarivanja, odgojne zapustenosti, nehajnog postupanja, zlostavljanja i
izrabljivanja.

Clanak 37.
U sluéaju povrede prava uéenika, svaki radnik Skole obvezan je, bez obzira na nacin na koji je
dosSao do saznanja o mogucoj povredi prava ucenika, odmah o tome izvijestiti razrednika ili
struc¢ne suradnike skole koji ¢e o dogadaju i poduzetim mjerama izvijestiti ravnatelja i odgojno-
obrazovnog radnika kojeg je ravnatelj ovlastio za postupanje u slucajevima povrede prava
ucenika.

Na prijedlog ravnatelja Skolski odbor ovlastio je psihologe $kole za postupanje u slu¢ajevima
povrede prava ucenika. Ucenici se mogu obratiti psiholozima Skole radi zastite svojih prava.

U sluéaju da je prava ucenika iz stavka 1. ovoga ¢lanka povrijedio radnik Skole, ravnatelj je
obvezan odmah pozvati radnika, utvrditi Cinjenice, u sluaju potrebe izvijestiti i nadlezne
institucije, odnosno postupiti sukladno propisima.

Clanak 38.
Odgojno-obrazovni radnici i ravnatelj Skole obvezni su osigurati uéeniku zastitu u slu¢ajevima
povrede prava na:
— obavijestenost o svim pitanjima koja se na njega odnose,
—savjet i pomo¢ u rjeSavanju problema, a sukladno njegovu najboljem interesu,
— postovanje njegova misljenja,
— pomo¢ drugih ucenika Skolske ustanove,
— prituzbu koju moZze predati uéiteljima odnosno nastavnicima, ravnatelju i Skolskom odboru,
—sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika te u izradi i provedbi kuénoga reda,
— predlaganje poboljSsanja odgojno-obrazovnoga procesa i odgojno-obrazovnoga rada.
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U sluéajevima sumnje da je doslo do tjelesnog i emocionalnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja, nesavjesnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja ucenika (u daljnjem
tekstu: nasilno postupanje), odgojno-obrazovni radnici te ravnatelj, u suradnji s nadleznim
institucijama i tijelima, obvezni su pokrenuti postupak radi zastite prava ucenika.

U sluéaju sumnje na povredu prava ucenika iz stavka 2. ovoga ¢lanka, odgojno-obrazovni radnik
obvezan je odmah prijaviti ravnatelju ili struénom suradniku postupanje na Stetu ucenika za
koje je saznao obavljajuéi svoju duznost.

U sluc¢aju sumnje na pocinjenje kaznenog djela odgojno-obrazovni radnici obvezni su osigurati
da tragovi i dokazi pocinjenoga kaznenog djela koji se nalaze u Skolskoj ustanovi, do dolaska

policije ne budu unisteni, skriveni, izmijenjeni ili otudeni s mjesta dogadaja.

Ravnatelj i odgojno-obrazovni radnici obvezni su na zahtjev policije ustupiti dokumentaciju te
pruziti saznanja o povredi prava ucenika.

U slucéaju nasilja medu ucenicima, zastitu prava ucenika osigurat ¢e odgojno-obrazovni radnici i
ravnatelj postupajudi u skladu sa skupom postupaka i mjera koje su predvidjela nadlezna tijela
te propisima na snazi.
U sluéajevima postupanja na Stetu ucenika koja nisu navedena u stavku 1. i 2. ovoga ¢lanka,
zaStitu prava osiguravaju odgojno-obrazovni radnici i ravnatelj u suradnji s nadleznim
institucijama i tijelima.

XVI.  PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik mozZe se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je donesen.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-05/14-01/1, URBROJ:
2156-25-02-14-1, od 22. listopada 2014.

KLASA: 003-05/19-01/3
URBROJ: 2156-25-02-19-1
Bresca, 03. 10. 2019.
Predsjednik Skolskog odbora:
Tatjana Zbasnik, prof.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 04.10.2019.

Ravnateljica:

Dijana Valentin, prof.
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